[\ InvoiceOne’

Incorporacion de Addendas a CFDI
* PremiumOne




B |nVO[Ceone® Incorporar Addenda

Introduccioén

Presentamos el siguiente documento que contempla el procedimiento para incorporar una addenda a un
CFDI emitido. Comprendemos por Addenda, un elemento opcional a la factura electrénica que adiciona
informacion requerida por el receptor para optimizar el manejo de sus operaciones. Existen diversas
addendas disponibles en el portal PremiumOne, a continuacion le compartimos el procedimiento a seguir
para su uso.

Incorporacién de Addenda a CFDI

1. Catalogo Addendas

Una vez dentro de su sesion en el portal de PremiumOne, de clic en el catdlogo Addendas que se ubica en
el mend lateral izquierdo. De las opciones que se despliegan ingrese en +Agregar Addenda.

B Sistemas de Emision Digital SA.deCV. @« t narte = & -

Folios Disponibles
@ $ 3,565
Buscar CFDI Crear CFDI Crear Pago

¢Te gusta PremiumOne?
iRecomiéndanos y Gana 10 Folios!

Recomienda Aqui

Ultimos 12 meses
525000000

320000000 |

2. Seleccion de CFDI para incorporacién de Addenda.

La pantalla que ahora se muestra le proporciona dos métodos para la seleccion del CFDI sobre el que se
incorporara la addenda, ya sea que haga uso de un CFDI que ha sido generado dentro de la plataforma
PremiumOne, o bien cargar un comprobante externo que ha sido emitido por cualquier método. Realice el
procedimiento que se ajuste en este caso:
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Busgueda de CFDI de PremiumOne CFDI orr
= Subir XML
XML sin Addenda
W% Addendas
+ Agregar Addenda RFC Recoptor Nombre Receptor Fecha de Emisién Serie . Folio Método de Pago Total Moneda

Seleccion de CFDI desde PremiumOne

1. Del lado derecho en la seccién Busqueda de CFDI de PremiumOne presione sobre el campo
Seleccione un Cliente, para desplegar el listado e indicar el cliente receptor de la factura a localizar.

[
\saueda de CFD CFDI Externc
Gru AFA Ases < Finan » C-0001 - XAXX010101000 -o + Subir XML
[
XML sin Addenda

W% Addendas

+ Agregar Addenda RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emisién Serle . Folio Método de Pago Total Moneda

2. lgualmente, puede hacer uso de los filtros de busqueda, indicando periodos de tiempo o
estableciendo un rango de fechas en el que el CFDI haya sido emitido.

3. Alterminar presione el boton para ejecutar la consulta.
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de Emision Digital SA. de CV o

CFDI Externc

C-0001 - XAXX010101000 ~ + Subir XML
. " . - :
. Jamary 2019 » &D “ May 2019 . XML sin Addenda
Su Mo Tu We Th Fr Sa Mo Tu We Th Fr

& s sz Sa
(s 60 de 1 - 2 3 & 8§ " " 2 A &
¥ Addondas -

6 7 8 9% 0 N 2

6 7 8 § 0N
+ Agregar Addenda

RFC Recoptor NombreReceptor s 13 %4 15 16 17 18 19m 2 12 1) W 15 % 17 8 Método de Pago Total Moneda
N N 2 N NBN n "W AN R B NDHB
827 2 29 BN N =% 2T B BV 0N
Today

Todoy

El sistema arrojara como resultado los CFDI que se ajusten a las caracteristicas de su consulta. Una

vez localizado el comprobante presione el boton Agregar Addenda ?

para iniciar el proceso de
incorporacién de la addenda.

Sistemas de Emision Digital SA. de CV £3 Cont -3
Addendas
Busqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo
) # Subir XML
XML sin Addenda
¥ Addendas
+ Agregac Addenda R [tado de busqueda de CFDI emitidos en PremiumOne
RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emisidn Serie - Folio Método de Pago Total Moneda Estatus
010 Grupo AFA Asesores Financleros B AZ-56; PUE s J e ACTIVC [/
N>
t 16 1 regist Anteri \ ek
[ o8 " y SA a do CF
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Carga de CFDI Externo

= Subir XML

1. Del lado izquierdo de la pantalla presione la opcién para comenzar el proceso de carga.

E Sistemas de Emisién Digital SA. de CV. () Contactar 1 Soporte ~ a -
Addendas

inicio

Busqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo

1+ subirxmi
Consuita por — Seleccione U~ 2 09%05m 8 20190516 m
B3 XML sin Addenda
RFC Recaptor Nombre Recoptor Fecha de Emision Seris - Folio Método da Page Total Moneda
2019 Derachos Reservados. InaiceOna® es una marca g ada prapiedad de Sissemas de Emisdn Digital SA. de C. - Proveedor de Cenifcscn de CFOI con Nimeeo 57203

2. Lanotificaciéon que se muestra a continuacién le informa que al cargar un comprobante externo al portal
de PremiumOne, le sera descontado un folio, por lo que debera asegurarse de contar con folios

suficientes para esta operacién. Presione el botén para continuar.

Importante

3. Apareceralaventana de la carga del XML, presione el botdn Selecciona un Archivo, para abrir las carpetas
de su equipo.

Considere las siguientes indicaciones al momento de la seccién de su archivo, ya que debera:
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+ Ser un CFDI version 4.0

« Contar con formato .XML

+ Ser un CFDI Activo (No cancelado)

« Pertenecer al mismo RFC emisor registrado como empresa dentro de PremiumOne.

4. Aparecerd laventana de la carga del XML, presione el botdn Selecciona un Archivo, para abrir las carpetas
de su equipo.

Cargar XML

B SULO10720/N8_01.01-0001_A_40xml

5. Elsistema le mostrara la confirmacién de que el comprobante ha sido cargado con éxito, presionc
para continuar.

6. Podra observar enla parte inferior su comprobante. A su derecha encontrara el boton Agregar Addenda

, presionelo para para iniciar el proceso de incorporacién de la addenda.
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| CrDI ge t iumaon FDI I
& Subir XML
uita g & (l F- ] =) B
B XML sin Addenda
Addendas
+ Agregar Addenda do L ia de CFDI | rr
RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emision Serie - Follo Método de Pago Total Moneda Estatus

MANUFACTURERA LEAL SA. DE C.V. A/04/2019 EST-S262683 $I066.12  MXN Q0

6.1. XML sin Addenda.

Parte del proceso de cargar comprobantes CFDI Externos para laincorporacién de Addenda es que es posible
cargar diversos comprobantes con el proceso que hemos visto anteriormente, sin embargo pueden ser
utilizados posteriormente para adjuntar la addenda.

Para poder visualizar los CFDI que ya han sido cargados y que alin no cuentan con una addenda, presione el

L sin Addenda

botdén . De esta manera podra hacer uso de ellos y proceder con la seleccién de la
addenda, o bien eliminar los comprobantes si éstos no son requeridos.

sten de Emisién Digital SA. de CV 6 a
) “FDI de iu CFDI Externt
* Subir XML

E=) XML sin Addenda
¥ Addendas
+ Agregar Addenda Resultaco de bu ] CFDIE f

Nombre Receptor Fecha de Emisién Saerie - Folio Método de Pago Total Moneda Estatus

MANUFACTURERA LEAL SA. DE C.V IOA3010 EST.826268 $3066.12  'MXN & m

)
e 1 s
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7. Selecciony llenado de Informacion de Addenda.

Bajo cualquiera de las dos formas anteriores de obtener el CFDI, se habilita la ventana Addendas, donde se
puede observar la informacion principal del comprobante, desde aqui podra seleccionar la addenda que
requiere incorporar al comprobante.

Presione sobre el campo Seleccione una addenda para desplegar el listado de addendas contratadas y

seleccionar la que corresponda al comprobante. Presione el botdn para comenzar a
incorporar los datos.

)
o
<
B

Cliente: Grupo AFA Asesores Financieros
RFC: XAXX010101000

UUID; CTF29062- 35604 77F- 884D FRIEADAGA 141 Tipo de Comprobante: Factura sloctron,

Seria: A Focha de Emisicn: 21/

Folio: 563 Fecha de Timbrado: 21/05
Método de Page: PUE Lugar de Expedicién: Nueva Oficina

Total: $116,0 Pagada / No Pagada: No Pagada

@ - v Seleccionar addenda
mpoetades SA

jdenda Electrodomeést

A\ Encaso de no contar con la addendaque necesita, presioneel enlace Contratar otra Addenda.

Llenado de datos de Addenda.

Obtendra la seccién en la que registrara los datos requeridos por la addenda, complemente la informacion

.. . 7 Agregar Addend . . .
solicitada. Presione el botdn para finalizar e incorporar la addenda al CFDI.
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Adder

Tipo Documento Folio Fecha
Tipo Moneda Tipo Cambio Importe con Letra Codigo de Proveedor

XN v ento uno Pesos 00/100 M, 56
Planta de Entrega Calle No. Exterior No. Interior Codigo Postal

23 Juarez ) A

Los conceptos se Incorporarin
de forma automatica

Puede aplicar algin cambio
presionando ol botén 4

No. Linea Codigo Articulo Descripcion Unidad Cantidad Procio sin IVA Importe sin IVA
UCTo Muest £ 1 ) 100.00 rFa:
Tipe Trastado Tasa Trasiado Importe Traslado Tipe Retencion Tasa Rotencion Importe Retencion
16.0¢ IEP
Tipo Dascuents Descripcion tmporte Dascuente subtotal Total

v Proto Pago 10.00 100.00

8. Generacién de la Addenda.

PremiumOne, confirma en la siguiente ventana que el XML se ha generado correctamente. Desde esta
ventana puede observar cémo se genera en automatico la descarga del XML o bien, presionar el botén

2 Copiar
para extraer la informacion y darle el tratamiento que usted considere.

¥ Addendas 5 - ¥ 523
jen -  Selec ar addenda
XML Gen orrectamer
‘ 1 Copla
<xml 1w, sat . gob mu/cfd/ / /vt sat . gob.mx/sitio_internet/c @
fa/3 0= "5AQVE+GY 2eKrC roy £SkbariUgxdefGRIP2SKRVEHGX 165K
TRatPyN M Abriendo XAD10101000.21-05-2019 A Lok x phe
7214P3KNE2F20PragOHEULOPILZHEZd 5 20A6 TyAS L xwd 1 DXASCTRS o nand
(Q==" FormaPago~"01" i Hs elegido sbnr: QAwgEF
WSAMGYIMII0OAASLER XAXX010101000_21-05-2019 A 4xm! peakin
ZCSIEN
e cual e urx Test Document (3.2 K8) - ‘Atu
: de htp//192.163.02.96 e
OFOT JMXITAFBEkqhk 1GInRBCQINE 121 3BvbakhYmx 10 EFTRSS
TQSBERSBOV]EaMCQGATUEKRMASUSEVVNUUK 1BUYSDT R4 gQax BUBUGUBE gR ok s e Frek £ aMTAIM
deber archivol
JBKT gl yBIRUAUNZ YXHDAZNF My MR SWHAYDVQQF ExXUELYST XMDA 4 ok ., QoCggE
BAMYZuC 2UfOeEW1 GHpbHEdxGkghsGTRO0QESyhXUXC c +gF bre con Bloc de notas (predeterminada) . 2284ang
VMXEFAVK Y Xy UVDKZ G ] KNF ) Guardm archive ykddcy
4PAFalou 11SjATt Igerbs O o Vg ARER e 1c3lv
etet - "
ROyvmyWSL HIDNFSADOBFpC e4wy MSHOG/ JBXVUQFQXEaQLPoMng 4 JATAYNCY a+esTpbdT PESE SRR NI T 9 Y00 I Rl BRSSP S AV nH/geg
B+gOUTKXVCRSUZBBHNQ/ 7 IMSHELOKI] 9273 x5 1 FXWSa0sQRX/OMaB2 sy 1L S0/ hb750P7+ Fp6NSHDIXC Bodwh
INAcepin | Cancelar
! £ a marca freita » " 4 Proveedos d fica
v
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Mesa de ayuda

En caso de presentar alguna duda o inconveniente con los procesos aqui descritos, contacta a
nuestros agentes en la mesa de servicio. Estos son nuestros medios de contacto:

m

Chatea con nosotros en:
http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/

Po

LIdmanos al (+52) 81-1966-4450
Linea: 1 Ventas | Linea: 2 Soporte

>

Escribenos a:
soporte@invoiceone.com.mx

Visita nuestro sitio en:
WWW.invoiceone.com.mx
Soporte PremiumOne
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