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B InvoiceOne’ Crear Recibo de Pago

A continuacidn en esta guia te mostraremos el proceso para realizar un recibo electrénico de pago 2.0

1. Llenar CFDI

Dentro de la cuenta dara clic en Nuevo CFDI 4.0 y le mostrard la siguiente ventana donde seleccionarads tu régi-
men fiscal y posteriormente dara clic en el botdn de Buscar un Cliente

£\ Crear CFDI 4.0 con la Cuenta 'PRUEBAIC' XOJI740919U48 - INGRID XODAR JIMENEZ

= =)

Ir CREAR CFDI 4.0
| +|1.- Empresa 7>:X0JI74I)919U4B - INGRID XODAR JIMENEZ =

Versidn del CFDI: RFC: Razon Social:

4.0 @ X011740319U48 & INGRID XODAR JIMENEZ

Pais: Estado: Municipio: Localidad: Colonia:

México Nuevo Ledn @ | San Nicol3s de los Garz| @

Calle: Cddigo Postal: MNimera Exterior: MNimera Interior: Referencia:

Siempre viva @ 56400

Régimen Fiscal:

(7]
o]

| 2.- Cliente -> No seleccionado

RFC; Razon Social: Cddigo Postal: Uso CFDI:

| -Seleccione- ,h Buscar un Cliente |

Una vez seleccionado le mostrara la informacidn del cliente, el cual solo debe completar con el régimen del
receptor y el uso de CFDI como: CP01- Pagos

=) 2.- Cliente -> KAHO641101B39 - OSCAR KALA HAAK

RFC: Razon Social: Cddigo Postal: Uso CFDI:

KaHO641101B39 OSCAR KALA HAAK 65400 CP01 - Pagos | 8 Buscar un Cliente |
Régimen Fiscal:

| @ Dessleccionar Cliente| | <2 Actualizar Cliente | | 626 - Régimen Simplificado de Confianza

En el punto 3 selecciona tu lugar de expedicidn, agrega serie y folio deseados.

En el punto 4 en Tipo de documento: Recibo de pagos y en Tipo de exportacion:

01-No aplica los demas campos
se quedan en blanco sin ningun dato.

4| 3.- Informacion del Comprobante: Expedido en, Lugar de Expedicion, Serie, Folio
Expedido En: Lugar de Expedicion: Serie: Folio:

Monterrey @ 64000 @ ([ Incluir Hora ~ |A [~]§} (@]

4| 4.- Informacion adicional: Tipo de dmumen&edﬂ, Tipo de Cambio, Método de Pago, Condiciones de Pago,
Tipo de Documento: Moneda: Tipo de Cambio:  Método de Pago:
Recibo de Pagos v | @ MXN v [~] v @

Tipo de exportacion:

Condiciones de pago:

Cadigo de Confirmagi
01 - No aplica

Informacidn Global
Periodicidad:

Llenado los campos anteriores nos pasamos hasta el punto 9 donde se agrega el concepto:
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o ClaveProdServ: 84111506 o Descripcidn: Pago
o ClaveUnidad: ACT e Objeto de impuesto: 01-No objeto de impuesto
o Unidad: NA o Cantidad: 1

Y los demds campos se quedan con el valor por defecto.

2. Llenar Complemento Pago

Una vez llenado el concepto da clic en Agregar Complemento de pagos 2.0 el cual se encuentra debajo de la
cantidad con letra, en el mdédulo de Complementos

9.- Agregar Conceptos
'@ Agregar Nuevo Concepto '@ Seleccionar Productos &) Ayuda

# Codigo ClaveProdS. . ClaveUnidad Unidad Descri. Objeto de i Descuento Valor Unitario Cantidad Impaorte
1 "Ba111506 ' ACT "Na "Paga 01 50.00 50.00 1 s0.00 ® © © B
Subtotal 50.00
Total 50.00
DESGLOSAR IMPUESTOS: O

Cantidad con letra: CERQ PESO 00/100 M.N.

|@ Complementos » | ||j Limpiar panta.llai !,;;\J‘lsta Previa del CFDI| | ») Crear CFDI| | 0 Cerrar

Agregar Complemento DOMATARIAS (Donativos)

Se abrird una ventana en la cual agregaras la informacién del pago recibido:

o Fecha, Formay Moneda del pago

Tipo de cambio: en blanco o si con una moneda distinta a MXN se indicaria el valor correspondiente.
e Monto del pago: cantidad recibida del pago

e Las cuentas ordenante, beneficiaria y nimero de operacion son opcionales.

Resumen de los totales de impuestos trasladados y de los totales de impuestos retenidos

« Monto total del pago: correspondiente al pago recibido convertido a moneda nacional (MXN), pesos.
Ejemplo:

. CREAR CFDI 4.0 .Cumplemento: Pagos20 '*/|
] Fecha de Pago: Forma de Pago: Moneda: Tipo de Cambio: Mento del Pago:

|20 [22/03/2023 93] 03-Transferencia cleqgfpg[ v~ o[ [116 o

\Cuentz ordenante: RFC emisor cuenta ordenante: Banco cuenta ordenante: Nimero de operacidn:

o

\Cuentz ben RFC emisor cuenta beneficiario:

Total Retenciones IvA: Total Retenciones ISR: TotalRetenciones IEPS: Total Traslados Base IVA16:
:Tntal Traslados Impuesto TVA16: Total Traslados Base TVAB: Total Traslados Impuesto TVAS: Total Traslados Base TvaD:
Total Traslados Impuesto IVAD: Total Traslados Base IVAExento: Monto Totzl Pagos:

(116 o

En el médulo Detalles del pago daré clic en © Agregar documento y se habilitaran los campos:
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o ldDocumento: UUID o folio fiscal « Saldo anterior: Adeudo total del CFDI

« Serie: Serie del CFDI « Pago: Pago recibido

« Folio: Folio del CFDI « Saldo: Saldo pendiente en caso de un pago en parcialidad.
e MonedaDR: MXN + Objeto Impuesto:

o TipoCambioDR: 1 01, 03 0 04 cuando la factura no desglosa impuestos.
o Parcialidad: 1 02 cuando el CFDI si desglosa sus impuestos.

Detzlle del pago
& Agregar documento

ldDocumento Serie Folio MonedaDR TipoCambioDR = Parcialidad Saldo Ant Pago Saldo Objeto Impuesto
r r

1 " D17597DB-FAD2-4B57-52CA-087A0. T F 5 "MxN "s1.00 1 "si16.00 "si16.00 50.00 "2 =)

En el mddulo de Impuestos de Documentos Relacionados agregaras los impuestos que contiene el CFDI, para
ello daras clic en & Agregar Impuesto de Documento Relacionado

« No.Documento Relacionado: Folio fiscal o ImpuestoDR: 001 [ISR], 002 [IVA], 003 [IEPS]
UUID de las facturas relacionadas. o TipoFactorDR: sea tasa o cuota
*  Nombrelmpuesto: traslado o retencion TasaOCuotaDR: valor del % de la tasa o cuota
o BaseDR: Cantidad de la base del CFDI. o ImporteDR: resultado de BaseDR x TasaOCuotaDR

Impuestos de Documentos Relacionados

! 4’: Agregar Impuesto de Documento Relacionado
|

Mo.Documento Relacionado Mombre Imp... Base DR Impuesto DR Tipo Factor ... Tasa O Cuota... Importe DR
1 | DITS9TDE-FAU24B57-82CA-957A0... "Traslados | 100 "o02 " Tasa " 0.160000 "6 =)

En cuanto al siguiente médulo Impuestos del pago daras clic en € Agregar Impuesto debe de agregar:

« Nombrelmpuesto: Traslado o retencién « TipoFactorP: sea tasa o cuota
« BaseP: Base de impuestos del CFDI o TasaOCuotaP: valor del % de la tasa o cuota
+ ImpuestoP: 001 [ISR], 002 [IVA], 003 [IEPS] + ImporteP: valor del impuesto

Impuestos del Pago

Mombre Impuesto Base P Impuesto P Tipo Factor P Tasa O Cuota P  Importe P

1 [ Traslados " 100 "o02 M Tasa "0.160000 "16 e

u _ Agregar complemento de pago
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Una vez agregada toda la informacién daras clic en € Agregar complemento de pago. Y te devolvera a la pes-
tafa inicial en la cual daras clic en el botén Crear CFDI que se encuentra en la parte inferior derecha.

Objefodei... Descuenio Valer Unitario Canfidad Imparte
"01 50.00 50.00 1 5000 ® & © B8
Subtotal 50.00
Total 50.00
DESGLOSAR IMPUESTOS: [
| (& Complementos~ | |[] Limpiar pantalla | I* kiCrear GFDI| | EJCe

Una vez generado te mostrard una ventana como la siguiente

& CFDI UUID: 21CAS7B7-C0BB-409E-9210-1BESE64F8B59 Fecha Timbrado: 2023-05-04T16:29:20

*
Visor CFDI
Descargar Opc
EEE POF EZM™ XML S Acuse Cancelacion @

BajarPDF.ashx ' hd

INGRID XODAR JIMENEZ Recibo de Pago
XONT740919048

Régimen Fiscal: 626 Regimen Simplificado de Confianza
Lugar de expedicicn: CP 64000 a 04-05-2023 DA MES ARD

Informacion Fiscal

OSCAR KALA HAAK Fecha de Timbrado: 2023-05-04T16:20:20
) - ) Mo. Certificado SAT: 20001000000503338001
gf'ﬁ%[?“ 1101839, Regi fiscal: 612 Folio Fiscal: 21CASTET-COBS-409€-0210-1BESEBAFBBS0

Tipo de Comprobants: P-Pago

Para finalmente descargar sus archivos de pago: XMLy PDF; y sera todo, queda listo su recibo de pago.
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Mesa de ayuda

En caso de presentar alguna duda o inconveniente con los procesos aqui descritos, contacta a nuestros agen-
tes en la mesa de servicio. Envianos un detalle del problema de la situacidon que presentas, asi como el RFC de
la cuenta registrada en InvoiceOne.

Estamos a tus érdenes via:

Escribenos al correo en:

soporte@invoiceone.com.mx

Visita nuestro sitio en:

WWW.invoiceone.com.mx

Soporte
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