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Si ya sabes crear tu CFDI, pasa 
directo a Carta Porte, da clic aquí

¡ Te damos la Bienvenida!
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Desde Inicio da clic en Crear CFDI o en Facturacion CFDI 4.0 para comenzar a llenar 

tu carta porte.

Cliente
A) Selecciona al receptor desde la lista de clientes o da clic en las burbujas azules 

como selección rápida de carga

Nota importante. Para un CFDI de <T – Traslado=, regístrate como tu cliente 

para cumplir la condición de verificación donde el emisor = al receptor.

 Al elegirlo, en automático se completarán sus datos fiscales preguardados.

Comprobante
C)       Verifica la sucursal y elige la que corresponda.

D)       Elige el tipo de comprobante a emitir: Ingreso o Traslado.

1 Nuevo CFDI

¿Cuándo un Ingreso o un Traslado?

Infórmate en: Instructivo_ComplementoCartaPorte_Autotransporte_3.1.pdf
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http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Instructivo_ComplementoCartaPorte_Autotransporte_31.pdf


Producto / Servicio
En esta sección indicarás el concepto de tu factura, y tienes dos maneras de hacerlo por selección o llenado manual de cada uno de los campos. 

A) Elige un concepto de la lista o da clic en alguno de los más recurrentes    

       (burbuja azul)

B)   Da clic en Agregar Concepto.

C) Realiza cambios en el concepto agregado dando clic en Editar           

(lápiz).            Puedes aplicar un descuento, modificar el valor unitario 

o verificar los impuestos que se necesitan.

I. Por selección

2 Conceptos

NOTA. Estos ajustes aplican solo al concepto en este comprobante, es decir, no alteran tu 

registro resguardado en la sección de PRODUCTOS Y SERVICIOS.
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Claves SAT - Sugerencias

Aplicables en los conceptos por el servicio de transporte 

http://pys.sat.gob.mx/PyS/SugerenciasVF.pdf 

http://pys.sat.gob.mx/PyS/SugerenciasVF.pdf


A)   Da clic en Editar            (lápiz) junto a la descripción para definir el concepto.

Enseguida llenarás cada uno de los campos: cantidad, clave y unidad SAT, así 
como su $ unitario.

B) Da clic en Agregar Concepto y añadirlo a la factura.

C)    Edita el concepto        (lápiz) y en general captura el: Objeto de impuesto y en 
Impuestos lo correspondiente.

II. Llenado manualmente Da clic en Editar          (lápiz) donde podrás ir y llenar los impuestos por calcular:

1. Ingresa en Impuestos.
2. Indica:

• Tipo Impuesto: Traslado o Retención.
• Base: Importe sobre el que se aplicará el cálculo del impuesto.
• Impuesto: IVA, ISR o IEPS
• Tipo Factor: Con una tasa (porcentaje), cuota o exento.
• Tasa o Cuota: valor decimal a aplicar (sin signo % de porcentaje) o cuota.

3. Da clic en Agregar Impuesto y en Guardar para finalizar.
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3 Impuestos



Comentario
Usa esta función para incluir información adicional a tu comprobante.

1. Puedes marcar  la casilla, 

2.   Ingresar tu texto informativo, más detalles del concepto o condiciones de la 

contraprestación de los bienes y servicios.

3. Para incluir, da clic en Agregar Comentario. 

Cada línea que cuente con la casilla <Comentario= marcada indica que se trata de 

información que se integrará en el PDF.

4 Comentario/s (opcionales)
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Condiciones Comerciales y Totales

Incluye información sobre la liquidez de la contraprestación de la operación, 

elige el método, forma de pago, moneda y tipo de cambio (si es divisa 

extranjera), añade el tipo de exportación e indica condiciones de pago 

(opcionalmente).

Adicionales

A. En Información Comercial puedes incluir el número de orden, de 

proveedor y observaciones adicionalmente.

B. En CFDI Relacionados podrás indicar que el comprobante que estás por 

emitir tiene relación con otro CFDI previamente emitido-cancelado. 

C. En Información Global NO convive con la Carta Porte (debe quedar vacío).

Complementos
•  Existen segmentos adicionales para añadir a tus comprobantes, por ejemplo: 

carta porte, impuestos locales, donatarias, aerolíneas, INE, etc. 

Sección de Complementos al final de la página de llenado de tu CFDI. 

Presiona el complemento a utilizar en caso de ser necesario o consulta la guía 

para            Contratar Complementos> para más información.

5 Información Comercial y Totales
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http://www.invoiceone.com.mx/wp-content/uploads/2018/06/Compra-de-Complementos.pdf


Se compone de cuatro secciones principales: Datos, Mercancías, Ubicaciones y Transporte Externo.

Se verán a continuación para una mejor referencia de sus campos, llenado y condiciones para los distintos medios de transporte.

I. Datos

Esta sección te permitirá definir si tu transporte será de entrada (llegada), salida o se 

elegiría solo en territorio nacional.

1)      Elige la primera opción, y si salen o entran a México entonces serán requeridos 

los siguientes campos: país y vía de ingresos (medio) al ser de carácter internacional.

II. Mercancías

Elige el medio de transporte para completar los campos necesarios, parte del 

complemento.
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6 Carta Porte



III. Autotransporte

Se mostrará una sección de trabajo sobre el complemento, llena los datos 

necesarios para integrarlo al complemento de carta porte en esta sección.

Datos

Donde la primera sección tiene datos que son requeridos -obligatorios- para 

este medio de transporte, considera consultar:

• Tipo de Permiso (SICT), permiso expedido por la Secretaría de 

Infraestructura, Comunicaciones y Transportes a la unidad o vehículo 

para realizar el servicio de Traslado, o ante una falta o permiso distinto 

en el ámbito local y estatal puede registrar TPXX00 - Permiso no 

contemplado en el catálogo, e indicar el No. de permiso en el campo 

siguiente No. de Permiso (SCT).  Referencia SAT. Instructivo – 

Autotransporte. Página 34 

• Clave de nomenclatura, es la clave de la configuración vehicular 

que corresponde a la unidad del medio de autotransporte. Es 

obligatorio así que elige del catálogo vigente publicado por SAT para 

este complemento, da clic para elegir la clave de las opciones listadas.

Este campo condiciona Remolques/Semirremolques, derivado del 

catálogo: Configuración de autotransporte federal. Por ejemplo: La 

clave VL no admite Remolques o Semirremolques.
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7 Autotransporte

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Instructivo_ComplementoCartaPorte_Autotransporte_31.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Instructivo_ComplementoCartaPorte_Autotransporte_31.pdf


Donde     en la columna 

llamada Remolque indica en 

clave si sus datos son:

0 = no requeridos

1 = requeridos

0,1 = opcionales

Referencia: Carta Porte v3.1 – Excel Descargable

Si eliges C2R2 como indica (1) también tendrías que declarar remolques, pero si eliges: VL, es 

opcional (0,1) quiere decir que puede omitir o declarar remolques.

Referencia en. Instructivo – Autotransporte. Página 35

Continua llenando los campos de peso bruto vehicular conforme a la NOM-SCT-012-2017 y la 

placa y modelo de la unidad vehículo designado para el transporte de mercancías.

Capturando información en Remolques/Semirremolques, da clic en + Agregar para integrar a 

complemento esta sección.

Catálogo de configuración Autotransporte federal

* Catálogos
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¿Y que significan los números 

en el llenado?

No se debe llenar la sección

Sí se debe llenar la sección

Se puede llenar o no la sección

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/CatalogosCartaPorte31.xls
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Instructivo_ComplementoCartaPorte_Autotransporte_31.pdf
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5508944&fecha=26/12/2017#gsc.tab=0


IV. Seguros

Sección para integrar la información de las pólizas de seguros al transporte y medios de traslado (vehículos).

•  Prima de seguro (opcional) para captuar el valor del importe $ de la prima del seguro 

contratado, por el cargo adicional acordado entre el transportista y el cliente conforme a lo 

establecido en las disposiciones jurídicas que para tal efecto emita la SICT.

Las secciones siguientes se integran cada una con dos campos:

o Nombre de la aseguradora (Razón Social) y

o Número correspondiente a la póliza adquirida

RESPONSABILIDAD CIVIL

- Requerido -
MEDIO AMBIENTE

- Condicional -
CARGA

- Opcional -

¿Qué cubren estas pólizas?

Posibles riesgos de 
responsabilidad civil del 

autotransporte.

Posibles daños al medio 
ambiente, aplica para 

transportistas que realicen el 
traslado de materiales y/o 

residuos peligrosos.

Posibles riesgos de la 
carga (bienes y/o 

mercancías) 
transportada.

Referencia SAT. Instructivo – Autotransporte. Páginas 36

8 Aseguradoras
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http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Instructivo_ComplementoCartaPorte_Autotransporte_31.pdf


V. Mercancía

Se consideran a mediación dos campos complementarios de mercancías: Unidad de 

medida de peso y Cargo por Tasacion, además de manera individual donde se 

integraría cada bien/producto en +Agregar Mercancía

•   Unidad de medida de peso, campo -requerido- para elegir la clave de la unidad de 

peso que corresponda con el valor registrado en el campo 8PesoBrutoTotal 9.

•   Cargo por Tasacion, es -opcional- para expresar el monto del importe pagado por la 

tasación de los bienes y/o mercancías que se trasladan vía aérea.

9 Mercancía(s)

CFDI-GCP31-01 13



[+ Agregar Mercancía]
Para esta área identificamos 4 grupos de datos que indicar por cada tipo de bien o 

producto a transportar:

A) Permite la captura de claves y descripción de la mercancía (similar a la captura 

del concepto directo).

B) Permite la captura de peso (KG), valor ($) de la mercancía, moneda y clave de la 

fracción arancelaria que le correspondería si se tratase de mercancía 

importada. 

C) Permite indicar el detalle de la mercancía: 

o Con Unidad de peso, total del peso bruto, peso neto, cantidad total de 

piezas del producto y peso tara (aplica en transporte: marítimo).

o Dimensiones de la mercancía a transportar: Largo + Ancho + Alto, ya sea 

en centímetros o pulgadas de empaquetamiento, a marcar en la unidad.

D) Permite indicar si la mercancía es o no de riesgo (material peligroso), su clave, 

su forma de embalaje (empaquetado) en la transportación, la descripción del 

embalaje, si cuenta con un folio fiscal (UUID) relacionado a un CFDI con 

Complemento de Comercio Exterior que haya sido emitido previamente y su 

número de pedimento (aduanal) aplica por importación de mercancías.

La pestaña del Sector COFEPRIS deberá quedar vacío. Puedes así guardar la 

información de mercancía una vez tengas los datos a detalle que requieres.

Consulta Fracciones Arancelarias vigentes en el catálogo de Comercio 
Exterior publicado por el SAT.

9.1 Detalle de las mercancías
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http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/c_FraccionArancelaria_20240513.xls


Distribución de la mercancía

Guías de Identificación

Distingue tus entregas

Esta sección de las mercancías una vez agregadas te dejará indicar los No. de guía 

para identificación de los paquetes (mensajería) si lo ameritas o bien integrar en un 

espacio específico.
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Documentación aduanera

¿cómo distribuirás la mercancía en más de una ubicación 
destino o por un medio distinto de transporte?

Continua para que identifiques

¡como te servirá cada uno de estos segmentos!

9.2 Íconos en mercancías



Distribución de la mercancía

Guías de Identificación
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Documentación aduanera

Por cada mercancía añadida se tendrán algunos 
iconos adicionales para que integres valor a tu 
traslado.

Te servirá para indicar si cierta cantidad de la mercancía que trasportas se 
distribuye entre distintos puntos de recolección o para la entrega y se 
asocia a un medio de transporte particular.

Te servirá para indicar números de guía y peso (en kilogramos) como 
identificador en cuanto a la mercancía que se transporta.

Te servirá con transportaciones por importación o exportación donde indiques su 
documento y pedimento correspondiente, identificación de aduana al documento y el 
RFC del importador, son combinables dependiendo si mercancía de entrada o salida.

Editar y eliminar 
ya los reconoces.

El resto se explican a continuación:



Sección para indicar donde se recogen ORIGEN - ¿Quién es el remitente y desde donde sale la mercancía que se transporta? y hacia donde se entregan 

los bienes y mercancías que se transportan DESTINO - ¿Quién es el destinatario y hasta donde se entregará la mercancía que se transporta?

Distancia Recorrida se define con 

la cantidad de KM recorridos entre 

Origen y su destino.

Id de Ubicación. Este es un campo 

de una clave compuesta por un 

prefijo: OR Para Origen o DE para 

Destino + 6 dígitos numéricos. Por 

ejemplo: OR000001

Y la clave Id Destino por ejemplo 

sea: DE000001 para una ubicación y 

DE999999 para otra ubicación. 

Tu lo defines, servirá para cuando 

tienes más de una ubicación a 

donde distribuir cierta mercancía.

Reporta el RFC y nombre del remitente / 

destinatario si es persona física o moral.

Para un ¿nacional o un  extranjero?

a)   Si es nacional deberá ser un RFC 

registrado válido. Y pasaras hasta el 

campo fecha de salida/llegada y hora 

para continuar.

b)   Si pertenece a un extranjero 

indica RFC XEXX010101000 (acorde a 

la Regla 2.7.1.26), Nombre y además 

será necesario indicar los campos de 

Residencia fiscal, NumRegIdTrib, 

para pasar a Fecha de salida / 

llegada y su hora para continuar.

Tipo, número y nombre de estación solo aplicarían para los medios de transporte que requiere de pasar por una estación aduanal como: ferroviario, marítimo, aéreo y no debe declararse con Autotransporte.

10 Ubicaciones
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Ubicaciones

https://www.sat.gob.mx/articulo/16302/regla-2.7.1.26
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Domicilios
Integrarías en ubicaciones cada uno de los domicilios que correspondan al remitente 

/ destinatario(s), capturando sus datos desde: País, Estado, Municipio, Código Postal, 

Calle, Número Exterior, Número Interior, Colonia, Localidad y Referencia de ubicación. Si el domicilio es nacional (pertenece a México 8MEX9), entonces desde que elijas el país, te irá 

mostrando listados en los campos siguientes para señalarlos fácilmente.

Por último queda agregar y revisar el registro en la tabla de ubicaciones, conforme 

se agregan las enumera en el orden de captura:

10.1 Domicilios de Ubicación
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Transporte externo
Sección que te permite definir un:

• Operador (chofer) 

• Propietario

• Arrendatario

• Notificado 

Respecto al transporte de los bienes y las mercancías.

Elige la figura y complementa sus datos como:

A. Nacional: RFC, Nombre y concluyes con su domicilio.
B. Extranjero: Nombre, Residencia Fiscal, NumRegIdTrib y concluyes con su domicilio.

Domicilio
Integrarías en ubicaciones cada uno de los domicilios que correspondan a esta figura, 

capturando sus datos desde: País, Estado, Municipio, Código Postal, Calle, Número 

Exterior, Número Interior, Colonia, Localidad y Referencia de ubicación.

11 Figuras del Transporte
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Partes del Transporte a la figura

Se ordenarán las partes de la figura del 
transporte conforme sean agregadas. 

Partes

Sección para indicar las partes del transporte siempre que no sean propiedad del emisor del CFDI con Complemento Carta Porte. Y solo debe declararse cuando la 

Figura sea: <02=- Propietario o <03= - Arrendador, y se podrá registrar tantas veces sea necesario.
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Guardar
Concluye el llenado de tu carta porte guardando el complemento.

Carga la Vista Previa para ver el comprobante y su complemento 

agregado, verifica que tus datos sean correctos antes de timbrar.

Atención. La Vista Previa de un CFDI no tiene validez fiscal, ya que no es un documento aun timbrado. 

Considera que este formato puede visualizarse con la plantilla [cfdi40base]

12 Fusiona información
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Totales

Del lado derecho obtienes los totales del CFDI que estás por generar, sugerimos verificar 

muy bien que estas cantidades se encuentren correctas para evitar futuras cancelaciones.

Tómalo en cuenta

Las cifras que resultan en el área de Totales no pueden ser modificadas en ése mismo punto, cualquier 

modificación que requieras deberás aplicarla directamente en el concepto que has agregado.

Timbra

Ahora que has completado el llenado de datos de tu próximo CFDI tienes las siguientes opciones: Guardar sin timbrar, Vista Previa y Emitir CFDI.

Recupera tu Carta Porte

Aquí PremiumOne procesa el timbrado de tu factura que te mostrará en la 

siguiente ventana finalmente emitido y fiscalmente válido. Descarga el PDF y el 

XML o bien envíalo por correo a tus clientes y contactos.

13 Finaliza (Emite el CFDI)
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Representación Impresa

Autotransporte se compone por CFDI (hoja 1 de 1) + Carta Porte con Ubicaciones, datos generales de mercancías y transporte (hoja 1 de 1) + Condiciones de 

Traslado del Autotransporte (hoja 1 de 1). Ejemplo:

14 PDF para tu Carta Porte, reconócelo!
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Regresa al inicio  aquí
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2025 Sistemas De Emisión Digital - InvoiceOne®
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Correo Chat
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