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Introduccion

En esta guia mostraremos paso a paso el proceso para realizar una factura Global al PUBLICO EN GENERAL
para la nueva version de CFDI 4.0. Recordemos que la informacién fiscal y cumplimiento lo refiere
detalladamente la guia de llenado del SAT consultala aqui: Guia Global CFDI v4.0 SAT

1. Crear CFDI

El proceso para la emisién parte del mismo punto que un CFDI nominativo, es decir, das clic en: Facturacién
CFDI 4.0 o en la pantalla de Inicio directamente en: Crear CFDI como te muestra la siguiente imagen.

H OSCAR KALAHAAK @ Contactara Soporte > & =

Inicio

nicio

‘ Folios Disponibles
3,835

Crear CFDI

Buscar CFDI

Crear Pago

® Comprar Folios

v
1 i
2. Cliente

En los campos para registro del cliente agregaremos lo siguiente:

v" Nombre: PUBLICO EN GENERAL

RFC [Genérico]: XAXX010101000

Cédigo postal: mismo cddigo postal del lugar de expedicion
Uso de CFDI: SO1- Sin efectos fiscales

Régimen fiscal: 616 - Sin obligaciones fiscales

AN N NEEN

Cliente

' PUBLICO EN GENERAL

OSCAR KALA HAAK ] LINEAS 1° DE MAYO m%

Para agregar el nombre del cliente

v XAXX010101000 : :
manualmente, primero da clic en
Cédigo postal: editar [en el lapiz] a la derecha del
« 64000 A .
campo donde indica “Seleccione un

Uso de CFDI: cliente” y listo, puedes escribirlo.
¢ 501 - Sin efectos fiscales.

Régimen Fiscal:

’ 616 - Sin obligaciones fiscales A4
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3. Concepto(s)

En los campos para definir cada uno de tus conceptos para sumar a la factura global, considera los pasos
siguientes:

1. Agrega exactamente al registro, la informacion:

Descripcién: Venta

Cantidad: 1

Clave SAT: 01010101

Unidad SAT: ACT

Valor unitario: En este campo se debe de agregar el valor del subtotal del comprobante, antes
de impuestos.

NN NN

2. Ydarasclicen[ +agregar concepto] para sumarlo a la factura.

Concepto
Comentario Descriipeidn: Contidad: Clave SAT: Unidad SAT: Precio unitario:
0 wo o B v wowvB « vB » ¢
~ ag
Comentario Descripddn Cantidad Predo unitrio Importe descuento Importe &' 1}
./

3. Tendras que editar dando clic en el lapiz a la derecha del importe, para visualizar las pestafias
adicionales de trabajo en el concepto:

& MO
=

e Enlapestafia general @

1. Afiade el Num. Identificacion, ya que este campo debe registrar el nimero de folio o de
operacion de los comprobantes de operacién al publico en general,

2. Selecciona el Objeto de impuesto,

a) Si el concepto desglosa impuestos elija la clave 02’ - Si objeto de impuesto, y
agregue su(s) impuesto(s) en la pestafia impuestos,

b) En caso de que el concepto no desglose ningun impuesto, seleccione una de las
otras claves como: 07’ - No objeto de impuesto, ‘03" - Si objeto de impuesto y no
obligado al desglose o ‘04’ - Si objeto de impuesto y no causa impuesto, considerando
que en la pestafia impuestos quede completamente vacia,
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General Impuestos Chros
Descripcion: A\ \
V Venta (ﬁ*w”
Cantidad:

V 1.00
Nim. identificacion:
¢ T101

Precio unitario:

v 300.00

¢ Clave Prod/Serv SAT: | 01010101

v Clave Unidad SAT: ACT

Descuento:
Unidad de medida:

Objeto de Impuesto:

V 01 - Mo objeto de impuesto.

Partes

A Cuenta Terceros

¢Sabias que...

Puedes afiadir mas de un concepto de

venta, solo captura el NUm. Identificacion

para distinguirlos.

Consulta el ejemplo de
factura global, aqui en la
guia de llenado del SAT
detallado en el Apéndice 2,
inciso b) Emision de CFDI
Global, Pag. 27

LY
W/

3. Das clic en Guardar y podras continuar con el llenado de la factura global por operaciones al

publico en general.

4. Condiciones comerciales

Selecciona aqui el método de pago, forma de pago y moneda que correspondan a tu operacién y define
el tipo de exportaciéon como ‘01" - No aplica; a continuacién te mostramos los ejemplos de llenado de

estos campos:

Condiciones Comerciales Tatales
Miérada de F de Candie de
pae orm e e et Subtotal $300.00
FUE - Fagn en una sol3 exini # |:'3-Tf3l15-'Q'EI'P{iaE|E€E"I:I"I'l{3#
Importe descuento : 50000
Maneda Tipo de cambin Tipe du Expartacidn
Pl - Pty Bexcang ,' 1 - Mo splics “ Traslados : 0000
Retendiones : Sou0n
B CFD redacionacks 4 informacitn comenial
¢ Total = 3300000
Hsignar faciura papada o8 ‘“}
N/
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v' Integra ademas en [ Informacion global ] la Periodicidad, Mes y Afio relacionados a tus
operaciones

®Informacién Global
Periodicidad Mes

02 - Semanal 02 - Febrero

v

Cerrar

/
1{573‘
-

v' Una vez agregada la informacion de clic en Cerrar.

Puedes dar clicen [ Vista Previa ] para ver como quedara el CFDI previo a emitirlo, cuando concluyas la
revisién da clicen [ Emitir Factura ]y listo, visualizaras como resultado, tu factura global en pantalla.

Vista del CFDI

Correos

[if) Descarzar L [y Descargsr FOF ‘ B Erviar XML | | [BEnviar PDF | ‘ [ [B Erviar ¥ML y PDF ‘
/

\ “”%

\._‘_’_‘,l

generic logo Factura B 10817
electronica
c O I I l p a I ly Efecio de Comprabants: | - Ingresa
EMISOR RECEPTOR

[RFC: RAHOS41101B28

D3CAR KALA HARK
Lugar d= Expedicidn: 65400
[Regimen Fiseal: €06 - furendamienta

v

RFC: XACH10101000

PUELICO EN GEMERAL

Domicilio Fiscal: 65400

Feginen Fiscal: 515 - Sin obligaciones fiscales

Uso da CFDE 504 - Sin etectos fiscales.

Moneda; WX Condiciones de Pago:
’ Forma de Pago: Si-Trensence | Método de Pago:  PUE-Fzgs enwna oz Fecha Emisicn: 01082023 082752 g 1
Exportacién: o
Clave AT Hold Confidad 2% Unidad  Descripsion Valor Unitaria Descuento  ObjetoNa lmp Imposte
010101 101 100 ACT Vents 530000 e 5300.00
’ oD Ti5 100 ACT Vents 550000 D1-Na 350000
oo 203 100 ACT Venta 3128030 o1-lo 3125030
Informacién Global
UV e Wee | A
02 02 2023

Descarga tu factura, imprime o enviala a correo para contar con su respaldo.
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Mesa de ayuda

En caso de presentar alguna duda o inconveniente con los procesos aqui descritos, contacta a
nuestros agentes en la mesa de servicio. Estos son nuestros medios de contacto:

Ve

Chatea con nosotros en:

http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/

Lldmanos a la linea: 2 Soporte

(+52) 81-1966-4450

D

Escribenos a:

soporte@invoiceone.com.mx

Visita nuestro sitio en:

WWW.invoiceone.com.mx
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